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122.

A Topolya kozség teriiletén levo helyi k6zosségekrdl szo16 hatarozat 13. szakaszanak 6. bekezdése
(Topolya Kozség Hivatalos Lapja 2009/5, 2011/5, és 2013/6. szam), Pobeda Helyi Kdzdsség Alapszabalya
(Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2013/13. szam), A Pobeda Helyi Kozosségben tartandd
tanacstagvalasztas lebonyolitasarol sz6lé Szabalyzat (Topolya Kézség Hivatalos Lapja, 2013/13. szdm) €s
Az igazgatasi perekr6l szolo torvény (Szerb Koztarsasdg Hivatalos Kozlonye, 2009/111. sz&m) alapjén,
Topolya Kbzségi Képvisel6-testiiletének elndke, 2015. augusztus 3-4n meghozta az alabbi

HATAROZATOT

Ezennel hatalyon kivil helyezzilk A Pobeda Helyi Kozosségben tartand6 tanéacstagvalasztas
meghirdetésérdl szol6 hatarozatot, mely tigyszama: 013-5/2015, kelte: 2015.06.30.
E hatarozat megjelenik Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban.

Indoklés

Az lgazgatasi Birosag Ujvidéki Osztalya 1 Uzs-43/15. szam alatt, 2015.07.17-i keltezéssel,
semmissé nyilvanitotta a Pobeda Helyi K6zosség Polgari Gyiilése altal hozott, Pobeda Helyi Kdzosség
tanacstagjainak 2015.06.15-i visszarendelésérdl szol6 hatarozatat.

Az igazgatasi perekrdl szold torvény (Szerb Koztarsasdg Hivatalos Lapja, 2009/111. szam) 609.
szakasza jogi kovetkezményeket iranyoz el6, okiratoknak az igazgatasi perben semmissé nyilvanitasanak
esetére. Az elmondottakbdl kiindulvan, a fentiekben targyalt hatarozat szlletett.

KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET

ELNOKE

Topolya

Szdm: 013-5/2015

Kelt: 2015.08.03. Plohl Edvin. s.k.,

Topolya a Kozségi Képviselo-testilet
Elndke

123.

A koztulajdonrdl sz416 torvény 14. szakaszanak 3. bekezdése és 23. szakaszanak 2. bekezdése (SzK
Hivatalos Kozlénye, 2011/72, 2013/88. és 2014/105. szam), Topolya kdzség Statituma 68. szakasza 1.
bekezdésének 6. pontja (Topolya Kbdzség Hivatalos Lapja, 2008/15, 2009/1, 2010/6, 2012/9. és 2014/12.
szam) és A Topolya kdzség kdztulajdonaba tartoz6 dolgok beszerzésérdl, hasznalatarol, igazgatasarol és az
ezekkel valo rendelkezésrdl szolo hatarozat 4. szakaszanak 9. bekezdése (Topolya Kozség Hivatalos Lapja,
2012/9. szam) alapjan, Topolya kozségi elndke, 2015.06.23-an meghozza az alabbi

HATAROZATOT

a Topolya kozség kdztulajdonaba tartozo ingatlanok feletti hasznalati jog Juhész Erzsébet
Konyvtarra vald atruhazasarol

1. szakasz

Ezennel atruhiazzuk a Topolya, Foutca 16. sz. alatti, Juhasz Erzsébet konyvtar részére, a
Topolya — varos kk 6569. sz. ingatlanlapjan bejegyzett ingatlan feletti hasznalati jogot, mely ingatlan
Topolya kozség koztulajdonat képezi, az alabbiak szerint:

- 5444/2. hrsz. telek, épiiletszam: 1, beépitett teriilet, miivelédési 1étesitmény, Féutca 16. sz. alatt,
melynek alapterilete 339 m2,

2. szakasz

A targyalt hatarozat alapjan, a topolyai Juhdsz Erzsébet konyvtar hasznalati joga bejegyzendd a
jelen hatérozat 1. szakaszaban térgyalt ingatlan felett, az ingatlanokrél és az ezek feletti jogokrol sz6l6
nyilvantartasba, az ingatlanok feletti jogok bejegyzését szabalyzé torvénnyel dsszhangban.
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3. szakasz
E hatarozat megjelenik Topolya K6zség Hivatalos Lapjaban.

SZERB KOZTARSASAG

VAIDASAG AUTONOM TARTOMANY
TOPOLYA KOZSEGI ELNOKE

Szam: 464-17/2015-V

Kelt: 2015.06.23. Kislinder Gabor,s.k.,
Topolya kdzségi elnok
124,

A koztulajdonrdl sz416 torvény 14. szakaszanak 3. bekezdése és 23. szakaszanak 2. bekezdése (SzK
Hivatalos Ko6zlénye, 2011/72, 2013/88. és 2014/105. szam), Topolya kdzség Statituma 68. szakasza 1.
bekezdésének 6. pontja (Topolya Kdzség Hivatalos Lapja, 2008/15, 2009/1, 2010/6, 2012/9. és 2014/12.
szam) és A Topolya kozség kdztulajdondba tartozd dolgok beszerzésérol, hasznalatarol, igazgatasarol és az
ezekkel val6 rendelkezésrél szol6 hatarozat 4. szakaszanak 9. bekezdése (Topolya Kozség Hivatalos Lapja,
2012/9. szam) alapjan, Topolya kozségi elndke, 2015.06.22-én meghozza az albbi

HATAROZATOT
a Topolya kozség koztulajdonaba tartozo ingatlan feletti hasznalati jog
Topolya Kozségi Miivelodési Hazara valé atruhazasarol

1. szakasz

Ezennel atruhdzzuk a Topolya, Féutca 12. sz. alatti, Topolya Kozségi Miivelodési Haza részére
a Topolya — varos kk 6569. sz. ingatlanlapjan bejegyzett ingatlant, mely Topolya kozség kdztulajdonat
képezi, az alabbiak szerint:
- kat. telekszam: 5411, éplletszam: 1, beépitett terlilet, miivel6dési l1étesitmény, Féutca 10. sz.,
mely alapterilete: 164 m?,
- kat. telekszdm: 5412, éplletszam: 1, beépitett terllet, miivel6dési 1étesitmény, Foutca 12. sz.,
mely alaptertilete: 790 m?,
- kat. telekszam: 5452, épliletszam: 1, beépitett terllet, miivel6dési 1étesitmény, Féutca 26. sz.,
mely alapterilete: 515 m?,
- kat. telekszam: 5452, épuletszam: 2, beépitett terlilet, melléképlilet, Féutca, mely alapterilete:
35 m?,
- kat. telekszdm: 5452, éplletszam: 3, beépitett tertilet, melléképilet, Féutca, mely alapterilete:
15 m?,
- kat. telekszadm: 5452, éplilet melletti, beépitetlen teriilet, mely alapteriilete: 352 m?,
- kat. telekszam: 1558, épliletszam: 1, beépitett terlilet, miivelédési létesitmény, Vuk Karadzié¢ u.
1. sz., mely alapteriilete: 333 m?,
- kat. telekszam: 1558, éplilet melletti, beépitetlen teriilet, mely alapteriilete: 186 m?.

2. szakasz

A targyalt hatarozat alapjan, Topolya Kozségi Miivelddési Hazanak hasznélati joga bejegyzendé a
jelen hatarozat 1. szakaszaban targyalt ingatlan felett, az ingatlanokrél és az ezek feletti jogokrol sz6l6
nyilvantartasba, az ingatlanok feletti jogok bejegyzését szabalyzo térvénnyel 6sszhangban.

3. szakasz
E hatarozat megjelenik Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban.

SZERB KOZTARSASAG

VAIDASAG AUTONOM TARTOMANY

TOPOLYA KOZSEGI ELNOKE

Szam:464-16/2015-V

Kelt: 2015.06.22. Kislinder Gabor, s.k.,
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Topolya kdzségi elnok
125.

A koltségvetési rendszer alapjairdl szolo torvény 56. szakasza (SzK Hivatalos Kézlonye, 2009/54,
2010/73, 2010/101, 2011/101, 2012/93, 2013/62, 2013/63, 2013/108. és 2014/42. szam), Az allami
szerveknél létesitett munkaviszonyrol sz6l6 torvény 51. szakasza (SzK Hivatalos Kodzlonye, 1991/48,
1991/66, 1998/44, 1999/49, 2001/34. 2002/39, 2005/49, 2005/79, 2005/81, 2005/83. és 2013/23. szam), Az
allami hivatalnokok ¢és kinevezettek koltségtéritésérol és végkielégitésérdl szolo rendelet (SzK Hivatalos
Kozlonye, 2007/98. és 2014/84. szam) es Topolya kozség StatGtuma 68. szakasza (Topolya Kdzség
Hivatalos Lapja, 2008/15, 2009/1, 2010/6, 2012/9. és 2014/12. szam) alapjan, a kozségi eln6k meghozza e

) HATAROZATOT ]
A TOPOLYA KOZSEG SZERVEIBE VALASZTOTT, KINEVEZETT ES HIVATALBA
HELYEZETT SZEMELYEK SZOLGALATI UTIKOLTSEG-TERITESEROL

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.szakasz

Belfoldi szolgalati ut alatt, a jelen hatarozat értelmében, oly hivatali utazas értendd, melyre Topolya
kdzség szerveinek valasztott, kinevezett és hivatalba helyezett személyei (a tovabbiakban: tisztségviseld)
arra utasittatott a felhatalmazott személy atlal, hogy hajtson végre hivatali teendoket a munkahelyén kiviil.

Kiilfoldi szolgalati ut alatt, a jelen hatarozat értelmében, oly hivatali utazas értendd, mely a Szerb
Koztarsasaghdl idegen allamba és viszont, illetve mely hivatali utazas egyik kilfoldi allambol a masikba,
emellett idegen allam egyik helységébdl a masikba torténik.

2.szakasz

Felhatalmazott személynek, a jelen hatarozat 1. szakasza értelmében az alabbi mindsiil:

- a kozségi elndk, aki utasitist ad a Kozségi Képviselé-testilet elnokének, a kozségi
elndkhelyettesnek, a kozségi tanacstagoknak, a jegyzonek és az altala, vagy a jeldlésére a KKT altal
hivatalba helyezett személyeknek szolgalati utazasara;

- a KKT elnoke, aki utasitast ad hivatali utazasra a kozségi elndknek, a kozségi elndkhelyettesnek, a
KKT titkaranak, vagy a jelolésére a KKT altal hivatalba helyezett személyek, illetve KKT képviselok
részére, szolgalati utazas végett;

A jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt felhatalmazott személy kibocsathat szolgalati utazasra
vonatkozo6 utasitast mas személyek részére is, akik az illetd szerv illetve felhatalmazott tisztségviseld kiilon
okirata alapjan teendoket latnak el az illeté dnkormanyzati szervek és szolgalatok hataskorén beliil.

A jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt személy szolgalati utazasat illetd utasitas kibocsatasanak
felhatalmazasa mas személyre is atruhazhato.

3. szakasz

A szolgalati utazast illetd utasitds tartalmazza a tisztségviseld személyes adatait, teljes nevét, az
utazas helyét és tuticéljat; a napidij Osszegét; a kifizethetd koltségtérités Osszegét; a hivatali utazashoz
hasznalatos szalliteszkoz fajtajat, valamint egyéb, szilkséges adatokat.

Amennyiben a szolgalati utazast az erre vonatkozd utasitasban szereplé datumtol szamitott harom
napon belil meg nem kezdik, a kifizetett kdltségtérités Osszege az illetd hataridd leteltének masnapjan
visszatéritendd.

BELFOLDI SZOLGALATI UTAZAS
4. szakasz
A belf6ldi szolgalati utazés szakadatlanul legfeljebb 15 napig tarthat, egy-egy utazast illet6 utasitas
alapjan.

Amennyiben a szolgalat sziikségletei ezt igénylik, vagy amennyiben a megkezdett teendok nem
szakithatdk meg, a szolgalati utazas, a felhatalmazott személy joévahagyasa mellett, 15 napnéal tovabb is
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tarthat, azonban legfeljebb szakadatlan 30 napig.
5. szakasz

A tisztségviseld részére térités targyat képezik az elhelyezés, az étkeztetés, az utaztatas koltségei,
illetve az egyéb, belfoldi hivatali tton felmertild koltségek.
A szolgalati teenddk ellatdsakor felmeriil étkeztetési és varosi utaztatasi koltségek napidij altal
téritend6k meg.
6. szakasz

A belfoldi szolgélati utazas napidija az utazés kezdetének dréjatol az érkezés 6rajaig szamitando.

A tisztségvisel részére teljes napidij fizetend6 a belfoldi hivatali utazas esetére, mely 12 és 24 éra
kozotti idészakot vett igénybe, mig fél napidij fizetendé amennyiben a szolgalati utazas 8 és 12 ora kozotti
id6északot vett igénybe.

7. szakasz

A belfoldi szolgalati utazas napidija az érvényben levé elbirasokkal 6sszhangban szabhaté meg.
A 8 és 12 ora kozotti idészakot igénybe vevo szolgalati utazas napidija 50%-kal csokken.
Az ingyenes étkeztetésben részesiilo tisztségviseld részére, a belfoldi szolgalati utazas napidija
80%-kal csokken.
8. szakasz

A tisztségvisel6 részére térités targyat képezik az elhelyezés koltségei, a mellékelt szallodai szamla
alapjan, éjszakazas és reggeli tekintetében, kivéve az elsdosztalyu (Gtcsillagos) szallodakban torténd
éjszakazast és reggelit.

Az ingyenes éjszakazasban és reggeliben részesiilé tisztségviseld részére az elhelyezés koltségei
nem téritendok meg.

9. szakasz

A tisztségviseld részére térités targyat képezik a munkahelyt6l a hivatalos teenddk ellatasanak
helyéig valé kiutazas koltségei valamint a munkahelyre vald visszautazas koltségei, a kozszalitasban
fennallo, valés kiadasok értékében.

10. szakasz

Az egyéb, szolgalati teendokkel kapcsolatos kiadasok téritése (szallitoeszkozben valo helyfoglalas,
csomagszallitasi dij, telefonbeszélgetések, stb) kifizetése a valos kiadasok mértékében torténhet, a mellékelt
szamla szerint.

11. szakasz

A tisztségviseld részére térités targyat képezik a munkahely és a szolgalati teendok ellatasanak
helye kozotti kiutazasi koltségek, valamint a munkahelyre valé visszautazds koltségei, a kdzszallitasban
érvényes, valds koltségek mértékeéig.

Amennyiben siirgdsség, illetve hivatali teendok igényei miatt a tisztségviseld nem veheti igénybe a
kozszallitasi eszkozoket, sem pedig hivatali gépjarmiivet, a felhatalmazott személy irasos jovahagyasa
mellett (melyben szerepelnek a siirgésség, illetve a szolgalati teendok felmeriltének okai), sajat
gépjarmiivét hasznalhatja.

Amely tisztségviseld, a felhatalmazott személy irasos jovahagyasa folytan, sajat gépjarmiivét
hasznalja, az lizemanyag literenkénti ara 10% mértékének megfeleld téritményben részesiil, minden megtett
kilométerre.

12. szakasz

Az (tikoltség elszamolédsa a szolgalati utazas utasitisa alapjan torténhet, irasos jelentés mellett,
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melyet az utasitas kibocsatdja hitelesitett, emellett a koltségek meglétérdl és mértékérdl szold bizonylatok

csatoldsa alapjan (vonaljegy, éjjeli szallashely szamlaja, reggeli vagy egyéb kiadasok szamlai stb) melyek a
szolgalati utazas folyaman meriiltek fel, mégpedig a szolgalati teendok ellatasaval kapcsolatosan.

A tisztségviseld koteles a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal pénziigyi alegységének élén allo,
felhatalmazott személynek eljuttatnia a jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt utasitast, mégpedig
haladéktalanul, vagy a szolgélati utazas befejeztét kovetd, legkés6bb harom napon beliil.

KULFOLDI SZOLGALATI UTAZAS
13. szakasz

Kulfoldi szolgalati utazasnak, a jelen hatarozat értelmében a Szerb Koztarsasaghdl kilfoldi allamba,
vagy viszont, illetve egyik kilfoldi &llambdl a mésikba, emellett egy kulféldi allam két helysege kozott
tortént szolgalati utazas mind6siil.

14. szakasz

A tisztségviseld igénylést nyujt be a Kozségi Tanacshoz, a szolgalati utazas sziikségességérol szolo
hatarozat meghozatala végett, az illetd szolgalati utazas megkezdése elétt.

Az ¢l6z6 bekezdésben targyalt igénylést a tisztségviseld azon esetben nyujtja be, amennyiben a
kalfoldi szolgalati ut 24 6ranal tovabb tart.

A Kozségi Tanacs el6z6 bekezdésben targyalt hatarozata kiillondsképpen tartalmazza: az utazason
résztvevo tisztségviseld teljes nevét, a célallomasul szolgald allam elnevezését, s a célhelységet, az utazas
céljat (az elvégzendd teendoket), az indulas és érkezés idOpontjat, a biztositott szallast adod szallodak
besorolasat, vagy megjegyzést az ingyenes elhelyezés és étkeztetés biztositottsagardl, az utazasra
hasznalatos szallitbeszkoz fajtajarol, a felszamithato térités Osszegérodl, a szolgalati utazas koltségének
visel§jérdl s az Utikoltség elszamolasanak modjarol.

15. szakasz

A kulfoldi szolgalati utazasrdl szol6 utasitas alapjan, a tisztségvisel6 részére téritmény fizetheto, a
felbecsiilt kdltségek mértékeéig.

Amennyiben a szolgalati utazas az illetd utasitasban szereplé idéponttdl szamitott harom napon
beliill meg nem kezdddne, a tisztségviseld koteles a kifizetett téritmény visszatéritésére, az illetd hataridé
leteltének masnapjan.

16. szakasz

A kulfoldi szolgélati utazds koltségtéritése magaba foglalja: az elhelyezés, étkeztetés, kulfoldi
helységben torténd varosi kozszallitas, az Gti okmanyok beszerzésének, a véddoltas és orvosi vizsgalat
koltségeit, s egyéb kiadasokat, Az allami hivatalnokok és kinevezettek kdltségtéritésérdl és végkielegitésérol
sz610 rendelettel 6sszhangban (SzK Hivatalos Kozldnye, 2007/98. és 2014/84. szdm).

17. szakasz
A kulfoldi szolgalati utazas napidijanak kifizetése a tisztségviseld részére azon dsszegben torténhet
mely A kilfoldi allamokban felszamitand6 napidijak jegyzékében szerepel, s mely alkotorészét képezi Az
allami hivatalnokok ¢€s kinevezettek koltségtéritésérol és végkielégitésérol szolo rendeletnek (SzK Hivatalos
Kozlonye, 2007/98. és 2014/84. sz&m).

18. szakasz

A tisztségvisel6t egy napidij illeti meg a kiilfoldon toltétt minden 24 draban, s amennyiben a
fennmaradt, kiilfoldon t61t6tt id6 12 dranal tovabb tartott — tovabbi egy napidij, illetve, a fennmaradd 8 és 12
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ora kozotti id6 esetén, fél napidij illeti meg.
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Amennyiben a kiilfoldi tartdzkodas 12 és 24 6ra kozotti id6t vesz igénybe, a tisztségvisel6t egy
napidij, s amennyiben 8 és 12 dra kozotti id6t vesz igénybe, fél napidij illeti meg.

A kilfoldi allamban vald tart6zkodds minden 12 Ordnél tovabb tartd veszteglésére, illetve
atutazdsra, a tisztségvisel6t az illetd allamra megallapitott, egy napidij illeti meg.

19. szakasz

A kulfoldi szolgélati utazas napidijai a Szerb Koztarsasdg orszaghatdra — induldskor valo
atlépésének oOrajatol, s a Szerb Koztarsasag hataranak — érkezéskor valé atlépéséig szamitandok.

Amennyiben a kiilfoldi utazasra repiildgéppel indulnak, a napidij e gépnek a Szerb Koztarsasag
teriletén levo legvégsé repiilSterér6l vald indulasa orajatol a Szerb Koztarsasag teriiletén levd elsé
repiilotérre valo érkezése 6rajaig szdmitando.

Amennyiben a tisztségviseld a szolgalati utazas alatt tobb kiilfoldi allamban tartézkodik,
napidijainak 0sszege minden kiilfoldi allam tekintetében megallapitando, az illeté allamokban toltott id6
fliggvényében.

A kilfoldi allamot illetd napidij megallapitasat illetden, a jelen szakasz 1. bekezdésének
rendelkezései alkalmazanddk, a napidijra val6 jog kezdetét és befejeztét valamint a napidij kilfoldi
szolgalati utazas idétartamatol fliggd megszabasat illetden.

20. szakasz

A kulfoldi szolgalati utazas tekintetében megallapitott napidij 6sszege csokken:

1) amennyiben ingyenes étkeztetés biztositott - 60%-kal, s amennyiben csupan ingyenes reggeli jar -
10%-kal, amennyiben csupan ingyenes ebéd jar - 30%-kal, s amennyiben csupan ingyenes vacsora
biztositott - 20%-kal;

2) amennyiben a repjegy araba, az utazas megszakitasa miatt az étkeztetési és éjszakai elhelyezési
koltségeket is beszamitottak - 60%-kal;

21. szakasz

A szolgalati utazds koltségeinek fedezete végett, az alkalmazottat tértités illeti meg, a
személyszallitasi dijszabas szerint, oly szallitoeszkozre és osztalyra, mely altal, az utasitas szerint a
szolgalati ut esedekes.

22. szakasz

A szolgélati utazdsra megallapitott napidij Osszege nem csokkenthetd, amennyiben haldkocsi
hasznalatos, oly utazaskor mely szakadatlanul legalabb 24 6raig tart vagy éjjeli 22 6ratél hat oraig, vagy
éjjel legalabb hat Oraig, 20 6ra utan, esetleg amennyiben a tisztségvisel6 a kiilfoldi szolgalati tartozkodas
alatt megbetegszik és gyogykezelés miatt kilfoldi allam egészségligyi intézményében helyezik el.

23. szakasz

A szolgalati utazason felmeriilt, szolgalati teendékkel kapcsolatos, egyéb kiadasok (helyfoglalas,
reptéri illeték, csomagszallitas, varosi kozszallitasi és taxi-szallitasi térités, tavkozlési koltségtérités,
valamint a szolgalati kildeményekkel, bérautd-szolgalattal stb kapcsolatos, egyéb kiadasok, melyek
elkeriilhetetlenek bizonyos teend6k ellatdsdhoz) megtéritend6k a valds kiadasok mértékében, a mellékelt
szamla szerint.
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24, szakasz

Az (tiokmanyok beszerzésének, az oltds és orvosi vizsgalatok kilfoldi szolgélati utazéssal
kapcsolatos koltségei, amennyiben ezeket az illetékes egészségbiztositasi szerv el nem ismeri, a
tisztségvisel részére valos értékben megtéritenddk, a mellékelt szdmla alapjan.

25. szakasz

A Kkulfoldi szolgélati utazas koltségei téritése az utazasi koltségek elszamolasa alapjan torténhet,
melyeket, a szolgalati utazas befejeztét kdvetd hét napon beliil, az illetékes utalvanyozé altal hitelesitett
szolgalati utazasrol sz6l6 irasos jelentés mellett.

Az utikoltségek felszamolasa mellett, melléklend6k a megfeleld bizonylatok az illeté koltségek
meglétérol és mértékérol (vonaljegy, éjszakazas €s reggeli szallodai szamlaja, egyéb kiadasok szamlai stb).

Amennyiben a koltségek felmeriilésérdl szolo, elszamolas mellé csatolt okiratban kimutatott
koltségeket oly nemzeti valutdban fejezték ki melyet illetéen az illetd allamra napidijat meg nem
allapitottak, a kiadasok elszdmolasara és elismerésére, az illetd okirat mellé csatolandd az irdsos bizonylat
mely az illetd nemzeti valuta arfolyamat rogziti, a targyalt orszagra megallapitott napidij valutajanak
viszonylataban, amennyiben viszont a nemzeti valuta arfolyamarol sz6l4, irasos bizonylatot nem csatolnak
az utazési koltségek elszdmolasarol szolo okirat mellé, az emlitett okirat szerinti kiadasok el nem
ismerendok.

26. szakasz

E hatarozat Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban valé megjelenését6l szamitott, nyolcadik napon 1ép
életbe.

Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autoném Tartomany

Topolya kozségi

elndke

Szam: 110-26/2015-V

Kelt: 2015.08.03. Kislinder Gabor, s.k.,
Topolya kdzségi elnok
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) TOPOLYA o
KOZSEGI TANACSANAK RESZERE
TARGY: Szolgalati utazas jovahagyasanak igénylése

A Topolya kozség szerveibe valasztott, kinevezett és hivatalba helyezett személyek szolgalati
utazasainak koltségtéritésérdl szolo hatarozat 14. szakaszaval 6sszhangban,

(teljes név) (tisztség)
(teljes név) (tisztseg)
(teljes név) (tisztség)
(teljes név) (tisztség)
(teljes név) (tisztség)

benydjtom/benyUjtjuk az alabbi szolgalati utazast illeté igénylésiinket:
(&llam)
(helység),

mely id6tartalma -tol -ig terjed.

Az utazas oka és célja:

A szolgélati utazas és tartdzkodas koéltségeit az alabbiak altal téritendék:

(feltlintetend6 az elhelyezést biztositd szalloda besorolasa, biztositott-e ingyenes elhelyezés és étkeztetes)

Az utazasra hasznalatos jarmii fajtaja:

A szolgélati utazassal kapcsolatos egyéb adatok:

(a napidij elszamolasanak kifizetését illetd igénylés)

(a szolgalati utazas koltségének viseldjét illeté adatok)

Alairas

Melléklet:
1)
2)
3)
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126.

A koltségvetési rendszerrdl szolo torvény 9. szakaszanak 9. bekezdése (SzK Hivatalos Kozlonye,
2009/54, 2010/73, 2010/101, 2011/101, 2012/93, 2013/62, 2013/63, 2013/108. és 2014/142. szam), A helyi
onkormanyzatrdl szolo torvény 52. szakasza 1. bekezdésének 6. pontja (SzK Hivatalos Kozldnye, 2007/129.
és 2014/83. szam), s A koOztarsasagi kincstar rendezett szamlajanak alszamlai, illetve mas szamlai
eszkozeinek felhasznalasarol és a koltségvetési felhasznalok, valamint kotelezd tarsadalombiztositési
szervezetek beruhédzésairdl valo jelentéstétel modjarol sz6l6 Szabélyzat (SzK Hivatalos Kozlonye, 2004/3,
2004/140. és 2006/01. sz&m) rendelkezéseib6l kiindulvan,valamint Topolya kozség Statituma 83. szakasza
1. bekezdésének 6. pontja (Topolya Kbézség Hivatalos Lapja, 2008/15, 2009/1, 2010/6, 2012/9. és 2014/12.
szam) alapjan, Topolya Kozségi Kozigazgatési Hivatalanak Pénziigyi Osztalya meghozza az alabbi

SZABALYZATOT

TOPOLYA HELY1 ONKORMANYZATA RENDEZETT KINCSTARI SZAMLAJANAK
ALSZAMLAIROL, ILLETVE MAS SZAMLAIROL SZARMAZO ESZKOZOK
HASZNALATANAK MODJAROL

|. Bevezet6 megjegyzések
1.szakasz

E Szabalyzat részletesen szabalyozza Topolya kozségi koltségvetése kozvetlen és kozvetett
felhasznal6i alszamlairdl illetve mas szamlairdl szarmazdé eszkdzok felhasznalasanak modjat (a
tovabbiakban: Topolya kdzségi koltségvetésének felhasznaldi), amelyeket Topolya helyi dnkorményzatanak
rendezett kincstéri szamlaja ala vontak (a tovabbiakban Topolya helyi 6nkormanyzatanak RKSz).

2.szakasz

Topolya kozségi koltségvetésének felhasznaldi oly alszamlakkal rendelkezhetnek, melyeken a
rendes gazdalkodashoz sziikséges eszkdzoket, valamint oly alszamlakkal melyeken a sajat bevételt vezetik.

Topolya kozségi koltségvetésének felhasznaldi rendelkezhetnek a Szerb Nemzeti Banknal létesitett
devizaszamlaval, melyet Topolya helyi 6nkormanyzata rendezett kincstari szamlajanak keretében vezetnek
és helyeznek letétbe. A kiilfoldi fizet6eszk6zok vasarlasara és eladasara, a Kifizetésre, megfizettetésre, s az
idegen fizetéeszkozben vald atutalasokra, melyekben Topolya kozségi koltségvetésének felhasznaldi is részt
vesznek, a deviza-ligyvitelrdl szo6l6 torvény rendelkezései alkalmazandok.

A rendes gazdalkodasra el6iranyzott alszamlakona pénzeszkozoka Topolya kdzségi kdltségvetésérol
sz016 hatarozattal 6sszhangban vezetendo6k.

A sajat bevételre el6iranyzott alszamlakon Topolya kozségi koltségvetése felhasznaldinak a
torvénnyel 6sszhangban megvalositott eszkozei vezetendok.

Topolya kozségi koltségvetése felhasznaloinak rendes gazdalkodasra elGiranyzott alszamlairol
szarmazo eszkdzoket nem lehet a sajat bevételre eldiranyzott alszamlakra utalni.

3.szakasz

Topolya kozségi koltségvetése felhasznaldinak sajat bevételeit Topolya helyi dnkormanyzatanak
RKSz szintjén rendezendd.

Amennyiben Topolya kozségi koltségvetésének felhasznalojat kiilonféle hatalmi szintekrol
tamogatnak, az illetd felhasznalod sajat bevételeit a koltségvetési eszkozok kozvetlen felhasznaldjanak
Kincstari szintje alapjan rendezendd.

1. A pénzeszkdzok hasznélata
4.szakasz

A Koltségvetési és Pénziligyi Osztaly, valamint a Helyi Adéligyosztaly - Kincstar (a tovabbiakban:
Osztadly — Kincstar) utalvdnyozésokat bocsat ki a Nyilvanos Kifizetések lgazgatdsdga részére (a
tovabbiakban: lgazgat6sag), Topolya kozségi koltsegvetése felhasznaldinak igenylésére, s Topolya kdzségi
koltségvetése felhasznaldinak rendes gazdalkoddsdhoz sziikséges kiadasokra, a jévahagyott tételezés
keretében, a negyedévi és havi fogyasztasi tervek alapjan, Topolya illeté koltségvetési évre szo6lo, kozségi
koltségvetésével dsszhangban.
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Az Osztély — Kincstar utalvanyozasokat bocsat ki az lgazgatdsag részére, a szamlarél szarmazé
eszkdzok atutaldsa végett, meégpedig Topolya kozségi koltségvetése felhasznalGinak rendes
gazdalkodasahoz sziikséges kiadasokalszamlaira, jovahagyott tételezés keretében, a negyedévi és havi
fogyasztasi tervek alapjan, melyekrdl Topolya kozségi koltségvetésének felhasznaloi fizetési utalvanyt
bocsathatnak ki, az Igazgatdsag részeére.

5.szakasz

Az Osztaly — Kincstar fizetési utalvanyozéasokat bocsat ki az Igazgatdsag részére, Topolya kdzségi
koltségvetése felhaszndloinak igénylésére, ezek sajat bevételeire eldiranyzott alszamlairdl valo kiadasok
fedezete végett, jovahagyott tételezés keretében, A Topolya kozségi koltségvetésérol, illeté koltségvetési
évre sz0l6 hatérozattal 6sszhangban.

Topolya kozségi koltségvetésének felhasznaldi végrehajtjdk a Kkifizetéseket a sajat bevételek
alszamlairdl, a torvény, mas el6irasok és altaldnos okiratok altal megallapitott rendeltetésekre, s az ugyanez
altal megszabott mértékig.

A kozvetlen kifizetések a fizetési utalvanyozasok kibocsatasa altal eszkozlendék, a torvénnyel
6sszhangban.

I11. A pénzeszkdzok irdnyitasa Topolya helyi 6nkorméanyzatanak RKSz-n.
6.szakasz

Topolya helyi 6nkormanyzata RKSz-anak minden eszkdzével az Osztaly — Kincstar rendelkezik.

A jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt eszkdzok iranyitasa a pénzforgalom irdnyitasat és a
bevételekkel és kiadasokkal val6 gazdalkodast jelenti, az emlitett eszk6zok hatékonyabb hasznalata végett.

Az Osztaly — Kincstar a pénzeszkézok aramlasat Topolya kozségi koltségvetésének akadalytalan
végrehajtasa miatt iranyitja, a torvénnyel 6sszhangban.

7.szakasz

A folyo fizet6képesség eszkozeinek biztositisa végett, Topolya kdzségi koltségvetése ideiglenesen
kolcsonozhet eszkozoket Topolya kozségi koltségvetésének kozvetlen, illetve kdzvetettfelhasznaldi
akadalytalan gazdalkodasara el6iranyzott alszamlairol, Topolya helyi 6nkormanyzatanak RKSz-rél; a bels
kolesonzésre eldiranyzott szamlardl valo atutalas altal. .

A jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt kolcson mértéke Topolya kozségi koltségvetése kdzvetlen
illetve kozvetett felhasznaloja el6zé napi, rendes gazdalkodasra elGiranyzott szamlaallasanak legfeljebb
60%-at érheti el.

A jelen szakasz 1. bekezdésében targyalt kolcsonok legfeljebb 30 napig tarthatnak, mégpedig a
foly6 év december 31-vel bezérdlag.

8.szakasz

Topolya kozségi koltségvetésének kozvetlen és kozvetett felhasznaldi, a koltségvetési év
befejeztével,utalvanyt bocsatanak ki az Igazgatosag részére az illetd koltségvetési évben felhasznalatlan
eszkozOk A4tutalasa végett, Topolya kozségi koltségvetése felhasznédlojdnak rendes gazdalkodasra
eléiranyzott szamlajarol.

Topolya kozségi koltségvetése kozvetlen és kozvetett felhasznal6i sajat bevételeinek, a
koltségvetési év végén nyilvantartdsba vett allasat ezen eszkdzoknek jovo év eleji kezddallapotaként
helyezik t.

9.szakasz

A jelen Szabdlyzat 1. szakaszaban targyalt kiadasoknak, a jelen Szabalyzat 6. szakaszanak 3.
bekezdésével Osszhangban valdo végrehajtdsa utdn visszamaradt eszkozok felhasznalhatok idoelotti
hiteltorlesztésre, a kozség kotelezettségeinek csokkentése céljabol, az Uzleti bankok és a Szerb Nemzeti
Bank éjszakai pénztaranal vald letétbe helyezés végett, az elsébbséget élvez0, siirgds kotelezettségek
végrehajtasanak biztositasa végett, illetve az eszkézoknek a Szerb Nemzeti Banknal vald beruhéazésa
céljabol, az elsébbséget élvezd, siirgds kotelezettségek végrehajtasara szolgéalo eszkzok biztositasa végett,a
torvénnyel 6sszhangban.
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10.szakasz

Topolya kozségi koltségvetése felhasznaldi sajat eszkdzeinek 6nalld beruhdzasa s Topolya helyi
onkorményzata RKSzkeretében vezetett egyéb eszkdzok beruhazdsa esetén, Topolya kozségi
koltségvetésének felhasznaldi beruhdazasi jévahagyés elnyerésére kotelesek az Osztaly — Kincstar altal.

Az Osztaly — Kincstar altal jovahagyas nem bocsathatd ki a kdzségi koltségvetés felhasznalbinak
0nallé beruhazéasara amennyiben az Osztaly — Kincstar ugy itéli hogy e beruhazas veszélybe sodorja a helyi
kincstar fizetéképességét.

11.szakasz

A kincstar végrehajtja a jelen Szabélyzat 9. szakaszaban targyalt eszkdzok beruhazasat, egyenkénti
beruhazasi hatarozatok és a SzZNB szerzédéses felhatalmazasa alapjan, a térvénnyel 6sszhangban.

1V. Zaro rendelkezések
12.szakasz

Topolya kozségi koltségvetésének kozvetlen felhasznal6i kotelesek nyilvantartast vezetni a
pénziigyi feladatokra és tevékenységekre vonatkozé adatokrol, irasos jelentésekrol és elektronikus formaban
beérkezett adatokrél, mégpedig sajat és Topolya kozségi koltségvetése kozvetett felhasznaldinak
vonatkozésaban is.

13.szakasz
E szabalyzat Topolya Kdzség Hivatalos Lapjaban valo kozzétételének masnapjan Iép életbe.

Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autondm Tartomany
Topolya kdzség

Pénzligyi Osztaly

Szém: 110-28/2015-111

Kelt: 2015.08.03. Fekete Ildikd,s.k.,
Topolya a Pénzligyi Osztaly vezetdje
127.

A koltségvetési rendszerrdl szolo torvény 71. szakasza (SzK Hivatalos Kozl16nye, 2009/54, 2010/73,
2011/101, 2012/93, 2013/62, 2013/63, 2013/108. €s1014/142. szam) alapjan, Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalanak Jegyz6je meghozza az alabbi

SZABALYZATOT
TOPOLYA KOZSEGI KOLTSEGVETESE KINCSTARANAK
(AKOLTSEGVETES VEGREHAJTASANAK) MUKODESEROL

I. Altalanos rendelkezések
1. szakasz

A Topolya kozségi kincstaranak (a koltségvetés végrehajtasanak) mitkodésérdl szold Szabalyzattal
(a tovabbiakban: Szabalyzat) szabalyozzuk a koltségvetés végrehajtasanak maddjat, a koltségvetési
szamvitelt és jelentéstételt, a pénziigyi atutalasok ellendrzését, s a pénzaramlasok nyilvantartasara szolgalo
trlapok tartalmat a kincstar fokonyvében.
2.szakasz

A Topolya kozségi koltségvetésérdl szold hatarozat végrehajtasanak utalvanyozoja maga Topolya
kdzség elndke.

A koltségvetés végrehajtasanak utalvanyozoi a kozsegi elnok, a kozségi elndkhelyettes s a Kdzségi
Kozigazgatési Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Kozségi Kozigazgatas).
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3.szakasz

Topolya kozség rendezett kincstéari szdmlajanak koltségvetési végrehajtoi, a kozvetett koltségvetési
felhasznaloknal:

1. aKozségi Kozigazgatas jegyzoje,

2. Azigazgatasi szerv osztalyvezetdi, az illetd osztaly hataskorén beliil,

3. A Pénzugyi Osztalyon, s ennek alosztalyain dolgoz6, a kozvetlen felhasznal6 altali
jévéahagyast kibocsatd személyek,

4. A munkahelyi besorolas szerint ellendrzéi és a konyvviteli okiratok pontossaganak
hitelesitését illetd feladatot ellatd személy, mely utdbbi okiratok alapjan a fizetési
igényléseket benyujtjak.

A kincstar rendezett szamldjanak koltségvetési végrehajtdja a Kozségi Kdzigazgatashan:
Azon személy, mely a munkahelyi besorolas szerint ellenérz6i, és fizetési igénylések hitelesitését illetd,
valamint a fizetés jovahagyasat illet feladatokat lat el, emellett a rendezett kincstari szdmla kiadasainak
végrehajtasat kozvetlenil végrehajté személy.

I1. A Kincstar miikodésének Ugymenetei

1) A koltségvetési tételek fizetési meghagyasainakigymenete
4.szakasz

A koltségvetési tételek fizetési meghagyasa a kbzpénzek felhasznalasara valo felhatalmazast képezi,
megszabott 6sszeg mértékéig, s meghatarozott célokra, mégpedig egy éves iddszakra, melyet Topolya
Kozségi Képvisel6-testilete, A koltségvetési hatarozat altal a kozségi elnok részére jovahagyott.

5.szakasz

A koltségvetési tételek fizetési meghagyasara két eljaras alkalmazando:
— azelsddleges meghagyas nyilvantartasba vétele és
— a késébbi modositasok nyilvantartasba vétele.

6.szakasz

Az elsédleges meghagyas ligymenete e meghagyasoknakA koltségvetési hatarozat, Az ideiglenes
timogatasrol, emellett A potkoltségvetésrol, illetve A koltségvetés Ujraelosztasardl sz6lé hatarozat szerinti
nyilvantartasara alkalmazandok, Topolya kozségi kincstarat illetéen.

Az elsédleges meghagyasokat a Kozségi Kozigazgatas nyujtja be (jelesiil a Pénziigyi Osztaly) a
kdzvetlen és kozvetett koltségvetési felhasznalok részére, A koltségvetésrdl, ideiglenes tamogatasrol, a
potkoltségvetésrodl illetve a koltségvetés tjraelosztasardl szol6 hatarozat elfogadasatdl szamitott 15 napon
beldl.

7.szakasz

A meghagyasok modositasara szolgald Ggymenet a kincstarban nyilvantartott meghagyas esetén
alkalmazando.

A kincstarban nyilvantartott meghagyas modositasara az allandé és folyo koltségvetési tartalék
eszkOzeinek hasznélata (A koltségvetési rendszerrdl szolo torvény 61. szakasza), és a meghatarozott
kiadasok cimén jovahagyott meghagyasok kdzvetlen felhasznalénal vald atiranyitasa esetén kertlhet sor,
utébbi esetben e meghagyas értékének legfeljebb 5% mértékében, mely kiadas 6sszege csokkentendd.

A meghagyas modositasanak tigymenete a kovetkezoképpen alakul:

— A meghagyas modositasat illetd igénylés a Pénziigyi Osztalynal nytjtand6 be, mégpedig az alairt €s
hitelesitett, folyd és allandé koltségvetési tartalék felhasznalasarol, vagy a meghagyas madositasarol
sz0l6 végzés alapjan, a kdzvetlen koltségvetesi felhasznal6 esetében.

— A kozségi elnok jovahagyja a meghagyas modositasat és az igénylés trlapjat tovabbitja a Pénziigyi
Osztalyhoz, az illetd végzés mellett.

— A Pénzigyi Osztaly leellendrzi hogy az allandd és folyd koltségvetési tartalék hasznalatardl szold
végzés 6sszhangban all-e a koltségvetési hatarozattal, valamint a rendezett kincstari szamlan
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rendelkezésre 116 eszkdzokkel, s nyilvantartasba veszi a meghagyas médositasat a kincstarnal.

— Kivételes esetben, a meghagyas modositasanak igenylését a kdzvetett koltsegvetési felhasznalé is
benyujthatja, azzal a feltétellel hogy a koltségvetési hatarozattal megszabott meghagyasok
kozvetleniil az illetd koltségvetési felhasznalo részére 1étestiltek.

— A tovabbi igymenet megegyezik az elsédlegesen megallapitott meghagyasokéval.

1. A koltségvetés végrehajtasanak terve és a keret

A koltségvetés végrehajtasanak terve a haromhavi terv javaslatat képezi, a kdvetkez6 negyedévhez
sziikséges eszkozokkel, a koltségvetés kozvetlen felhasznalojat illetden.

A keret a haromhavi kiadasok mértékét képviseli, mely 6sszegig a koOzvetlen felhasznaldk
kifizetéseket eszkdzOlhetnek, a koltségvetés végrehajtasanak haromhavi terveit, s a végrehajtas haromhavi
iitemét illetden.

8.szakasz

A megvaldsitott bevételek elosztasa és a kdzvetlen felhasznalok haromhavi keretrdl valo értesitése a
Topolya kozségi koltségvetésérdl szolo hatarozattal 6sszhangban végzendd, a folyo évet illetden.
Az els6dlegesen megallapitott keretek nyilvantartasba vételének tigymenete igy alakul:
1. APénziigyi Osztély elkésziti a kdltségvetes bevételeinek kivetitését,
2. A Pénziigyi Osztaly ellendrzi és dsszhangba hozza a kdltségvetés bevételeinek kivetitését s
el6késziti a koltségvetés haromhavi tervének javaslatat,
3. A Pénziigyi Osztaly vezetdje meghozza a koltségvetés haromhavi tervét, az illetd
negyedévre,
4. A Pénziigyi Osztaly a kincstar adatkezeld rendszerébe betaplalja a haromhavi tervet a
felhasznalok szerint megallapitott keretekkel.

9.szakasz

A koltségvetés kozvetlen felhasznaldja igényelheti a haromhavi keretek mddositasat.
A keretek modositasat illet6 tigymenet igy alakul:
1. A kozvetlen koltségvetési felhasznald benydjtia az indoklassal ellatott igénylését, a keret
modositasanak targyaban, a Pénziigyi Osztaly részére (ZK jelzésii tirlapon),
2. A Pénzugyi Osztaly megallapitja a keretek modositasanak igazoltsagat s javasolja a méodositast illeté
igénylések megvalasztasat,
3. A Pénziigyi Osztaly ellen6rzi a modositast illetd igénylést (ennek koltségvetési bevételek
kivetitésével val6 6sszhangba hozatalat) s a jovahagyott igénylést betaplalja a kincstar adatkezeld
rendszerébe,
A Pénziigyi Osztaly vezetdje jovahagyja az elsédlegesen megallapitott keret modositasat.
A tovabbi ligymenet megegyezik az elsédlegesen megallapitott keretekével.

o ks

IV. A kotelezettsegek atvallalasdnak tigymenete

A kotelezettségek atvallalasa a koltségvetési meghagyasok és keretek kozvetlen koltségvetési
felhasznalo altali, megvalositatlan szerz6dések vagy mas, kotelezd érvényli jogi okirat alapjan torténd
el6jegyzését képezi, mely okirat esetében, a megvalositas pillanataban varhat6 hogy kozvetlen vagy jovobeli
készpénzbeli kiadashoz vezet.

10.szakasz

A kotelezettségek atvallaldsanak tigymenete igy alakul:

- A kozvetett koltségvetési felhasznalé benydjtja indoklédssal ellatott, kotelezettségek atvallaldsat
illeté igénylését a kozvetlen koltségvetési felhasznalé részére (ZO jelzést tirlapon), két példanyban. A
kozvetlen koltségvetési felhasznald (vagyis a Kozségi Kozigazgatés illetékes osztalya) az ellenérzott és
jovahagyott igénylést, indoklas mellett, eljuttatja a Pénzigyi Osztadly végrehajtassal megbizott
személyéhez.E végrehajtassal megbizott személy ellenérzi és jovahagyja az illetd igénylést, értesiti az
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nyilvantartdsi szammal, a masik példany visszatéritendé az igényl6hoz, ezen igénylés benytjtasatol
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szamitott 5 napon bell.

V. A kifizetés és az eszkdzok atutalasanak Ggymenete

A kifizetés minden olyan pénziigyi atutalast jelent mely fizetési utasitas kibocsatasahoz, a kiadasok
nyilvantartasdhoz és a kincstari szamlaallas csokkenéséhez vezet.

11.szakasz

A kifizetés és az eszkdzok atutaldsdnak tigymenete, A ZP és ZT jelzést okiratok melletti, kifizetési
igénylés, az adokoteles, kozvetett felhasznalok eszk6zok atutalasat illetd igénylése, a ZT-trlap és a dolgozok
bérének kifizetését illetd igénylés ligymenete igy alakul:

- Kozvetett felhasznalok esetén

1. A koltségvetés kozvetett felhasznaldi a kitoltott és hitelesitett {irlapot (ZT jelzésti trlap, két
példanyban), megfelel6, torvénnyel dsszhangban &ll6, konyvviteli iratanyag mellett, benyljtjak a
kozvetlen felhasznalohoz.

2. A kozvetlen koltségvetési felhasznalo ellendrzi az igénylés koltségvetési hatarozattal, a felhasznalo
pénziigyi tervével és egyéb elbirasokkal valo dsszhangba hozatalat. Jovahagyjak a fizetési igénylést,
s ezt a kincstar végrehajt6jahoz tovabbitjak.

3. A kincstar végrehajtoja ellendrzi, jovahagyja, nyilvantartja az igényléseket, s elvégzi a kifizetéseket,
a fizetési és készpénzforgalmi tervvel dsszhangban. Az igénylés egy példanya a kincstarnal marad,
megfeleld nyilvantartdsi szammal, a masik példany visszatéritendd az igénylohoz, ezen igénylés
benyljtasatol szamitott 5 napon beliil.

- Kodzvetlen felhasznaldk esetén

1. A kozvetlen koltségvetési felhasznalo, a Kitdltott és hitelesitett igényléseket eljuttatjak a
Pénziigyi Osztalyhoz. Ezen osztaly ellendrzi az igénylés koltségvetési hatarozattal és pénziigyi
tervvel val6 6sszhangba hozatalat s ezt, kifizetés végett, eljuttatja a kincstari végrehajténak.

2. A kozvetlen felhasznald felelés személye mas személyeket is felhatalmazhat, a kozvetlen
felhasznalo keretében, a fizetési igénylés hitelesitésére.

12.szakasz

A koltségvetési felhasznalok a kitoltott és hitelesitett tirlapot (ZP és ZT jelzési tirlapok), megfeleld,
torvénnyel 6sszhangban Aallé iratanyag mellett, megkiildend6k a kozvetlen felhasznalohoz, illetve az
illetékes alosztalyhoz. Az lirlapot a hitelesitésért felelds személynek (a pénziigyi szervezeti egység vezetdje)
valamint a jovahagyasért felelos személynek (igazgato — felelés személy) kotelezGen hitelesitenie kell.lly
maodon, a koltségvetési felhasznald igazolja hogy az adatok s az igénylés mellé csatolt iratanyag valds és
pontos, s hogy 0sszhangban al A Topolya kozségi koltségvetésérdl szold hatarozattal, valamint az illetd
terletet szabalyzé torvényekkel.

13.szakasz

Az eszkozok atvitelét illetd, pénziigyi terv elfogadott javaslataval Osszhangban, a kozvetlen
koltségvetési felhasznald, a kincstar részére benydjtja a fizetési igénylést. Ezen igénylés benyujtasa két
példanyban, elirt tirlapon torténhet (ZP vagy ZT jelzésii lirlap). Az eszkozok atutalasat illetd igénylést
(Atutalédsi igénylest) a kozségi elnok hitelesiti, s a Kozségi Kozigazgatas jegyzOje, vagy az altal
felhatalmazott személy hagyja jova. A fizetési igénylés részét azon szakasznak/végzésnek is képeznie kell,
mely elrendeli az illet6 kifizetés végrehajtasat.

A kozvetlen felhasznalod, fizetési igénylések atvételét és ellendrzését végzd, koltségvetési
végrehajtoja, az igénylés hitelességét csak az iratanyag — konyvviteli okiratok - ellenérzését kovetGen
hitelesitheti (szerz6dések, hitelesitett szamlaallapotok, kozbeszerzési bizonylatok, legkedvez6bb ajanlattevd
megvalasztasi hatarozatai, s hasonlok) valamint a rendelkezésre allo, illeté koltségfajtat illeté jog
ellenérzését kdvetden, mely el6bbit a koltségvetés végrehajtasat illetd pénziigyi terv iranyzott eld.
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A kozvetlen felhasznald,fizetési igénylések atvételét és ellendrzését végzo, koltségvetési
végrehajtdja, sajatkezli alairdsaval tanusitja hogy végrehajtotta a kdnyvviteli iratanyag ellendrzését, igy
felelos a jovahagyott kifizetés torvényességéért. Amennyiben a benyujtott igénylés hitelesitési eljarasaban
megéallapitast nyer hogy kotelezettségek meriltek fel a rendezett kincstari szamla terhére, mégpedig a
koltségvetési felhasznal6 illetékességével szemben, a kozvetlen felhasznald koltségvetési végrehajtdja nem
hagyja jova a benyujtott fizetési igénylést. Irasban értesiti a koltségvetési felnasznalot a kifizetés tilalmanak
okairol.

14.szakasz

Az adokoteles kdzvetett koltségvetési felhasznalo, a fizetési igénylést ZT jelzésii tirlapon nyujtja be.
15.szakasz

A bérek kifizetését illetd igénylés ZT jelzésh trlapon nyujtandé be, a folyd hénap 2-ig, az el6z6
honapot illetden, mig az okirat alapjan valo fizetési igénylés a foly0 honap 3-ig nyujtando be, az €l6z6
hoénapot illetéen.

A dolgozok szamanak modositasa az elszamolasok dsszefoglalojaban feltiintetendd. Amennyiben a
dolgozék szamanak novekedésére kerilt sor, elkeriilhetetlen az igénylés mellé benyujtani az alapitd
jévéahagyasat is.

V1. Zaro6 rendelkezések
16.szakasz

A kincstar miikddését illeté tigymenetek, a kozvetlen felhasznalok esetében és oly felhasznaldok
esetében, akik Ugyében a Kozségi Kozigazgatas illetékes osztallyal nem rendelkezne, megegyeznek a
kozvetett koltségvetési felhasznalok eljarasaval, amellett hogy az elébbiek minden, a jelen szabalyzat altal
megaéllapitott igénylést kozvetlenil a Pénzigyi Osztalyhoz nyljtanak be. A Pénzigyi Osztaly keretén belil,
a jelen szabalyzat altal megallapitott, megfelelé iligymenet alapjan végzett eljarasokbol kiindulvan,
végrehajtando a feldolgozas, az ellenérzés és a megvalositas, A kozségi koltségvetésrol szolo hatarozat
rendelkezéseivel 6sszhangban.

A fizetési igénylések tartalmanak torvényességéért és kifogastalansagaért, valamint a kisérd
konywviteli iratanyagért, a kozvetlen, koltségvetés kozvetett és egyéb felhasznal6i esetében, e jogi
személyek felelds személyei és a Pénziigyi Osztaly meghatarozott személyei felelosek.

17.szakasz

A kozvetett koltségvetési felhaszndlok a dolgozok utaztatasi koltségeinek elismerését illetd
igényléseket, megfeleld iratanyag mellett nyujtjak be, ZP vagy ZT jelzési tirlapon.

Az utaztatas koltségeinek elszamoldsanal Az utaztatasi koltségek elismerése iranti igénylés trlapja
hasznalatos, az illetd honapra, s mely tirlap a jelen szabalyzat alkotorészét képezi.

Az utaztatasi koltségek készpénzbeli kifizetése minden koltségvetési felhasznalonal elismerendd, az
illetd honap leteltével, mig a havi bérlet vasarlasa az illeté honapot megel6z6 honap végén elismerendo.

18.szakasz

Az eldirt trlapok ¢és felhatalmazasok A Topolya kozségi kincstaranak mitkodésérdl szolo Szabalyzat
alkotorészét képezik.

19.szakasz

E szabalyzat annak Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban vald megjelenésétol szamitott nyolcadik
napon lép életbe.
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